
รูปแบบใบเสนอความต้องการน าเข้าวัสดุเวชภัณฑ์ กรณีปกติ รพธ. 

คือ ใบเสนอความต้องการน าเข้าเวชภัณฑ์ทางการแพทย์มาใช้ภายในโรงพยาบาล โดยเป็นกระบวนการเพื่อขอ
หมายเลข 11 หลัก ไว้ใช้งานภายในโรงพยาบาล โดยใบเสนอน าเข้าต้องมี 2 หน้า (ขอความร่วมมือ ไม่ปริ้น
หน้าหลัง)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Generic Name: ชื่อกลางของสินค้าระบุเป็น
ภาษาไทย  ถ้ามีสิทธิเบิกให้ใช้ชื่อตามสิทธิเบิก โดยยึดตาม
สิทธิกรมบัญชีกลางเป็นหลัก 4. Trade Name: ชื่อสินค้าของบริษัท 

ตามใบเสนอราคาของบริษัท 

5. ชื่อบริษัทผู้ผลิต : ชื่อบริษัทผู้ผลิตเวชภัณฑ์   

    ชื่อผู้น าเข้า : ชื่อบริษัทผู้น าเข้าเวชภัณฑ์อย่างถูกต้องตาม อย. 

    ชื่อผู้จัดจ าหน่าย : ชื่อบริษัทผู้จัดจ าหน่ายให้โรงพยาบาลธรรมศาสตร์ฯ 

1. วัสดุเวชภัณฑ์ที่ต้องการน าเข้า เคยมีการขอใช้กรณีพิเศษ(เร่งด่วน ใช้ได้ครั้งเดียว) ภายในโรงพยาบาลหรือไม่ 

2. กรุณาเลือกคลังที่ต้องการน าเข้า 

-ส ารองคลังเวชภัณฑ์โรงพยาบาล: เป็นคลังใหญ่ภายในโรงพยาบาล โดยปกติแล้วเวชภัณฑ์ที่จะมีการน าเข้าส ารองคลังต้องมี
หน่วยงานที่ใช้งานร่วมกัน 3 หน่วยงานขึ้นไป 

-คลังหน่วยงาน: เป็นการซ้ือเวชภัณฑ์ภายในหน่วยงาน มีการดูแลเวชภัณฑ์ของหน่วยงานเอง 

-คลังเวชภัณฑ์เฉพาะราย: คือการที่ทางหน่วยงานติดต่อซ้ือขายกับผู้แทน เคสต่อเคส ไม่มีการส ารองเวชภัณฑ์ผ่านในหน่วยงาน 

-คลังมูลนิธิฯ(เงินสด): เวชภัณฑ์หรือสินค้าที่ต้องการน ามาจ าหน่ายผ่านห้องจ าหน่ายเวชภัณฑ์อาคารดุลโสภาคย์ 

-ห้องจ าหน่ายเวชภัณฑ์เฉพาะสิทธ์ิ: เวชภัณฑ์ที่ขายผ่านห้องจ าหน่ายสิทธิโดยเป็นเวชภัณฑ์ที่มีสิทธิเบิก 

6.เหตุผลการน าเสนอ 

-การเพิ่มเวชภัณฑ์(เป็นการเพิ่มยี่ห้อ หรือเพิ่มรุ่น หรือเพิ่มแบบ) โดยที่ของเดิมยังคงเดิมอยู่ โดยต้องยกตัวอย่าง
เวชภัณฑ์ที่มีการใช้งานอยู่ด้วย พร้อมระบุรหัสพัสดุโรงพยาบาล 

-ทดแทนเวชภัณฑ์เดิม คือไม่มีความต้องการใช้เวชภัณฑ์เดิมแล้วต้องการยกเลิกของเดิมออก โดยต้องระบุเวชภัณฑ์ที่มี
ต้องการน าออกด้วย พร้อมระบุรหัสพัสดุโรงพยาบาล 

-เหตุผลอ่ืน เช่น เป็นผลิตภัณ์ใหม่ หรือเป็นนวัตกรรมภายในประเทศ เป็นต้น 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

7. เวชภัณฑ์ที่ใช้งานอยู่ปัจจุบัน เช่น ผู้เสนอน าเข้าต้องการน าเข้าลวดเย็บแผลปิดแผลผ่าตัดเข้า แต่ปัจจุบันใช้เข็ม
กับไหมเย็บแผลอยู่ ดังน้ัน ข้อ7.ปัจจุบัน ปฏิบัติงานโดยใช้เวชภัณฑ์ ไหมเย็บแผล พร้อมระบุรหัสพัสดุโรงพยาบาล 

9. หน่วยงานที่ต้องการใช้เวชภัณฑ์น้ี หรือควรมีเวชภัณฑ์น้ีไว้ใช้งาน 

8. เวชภัณฑ์ที่ต้องการเสนอน าเข้า
ใหม่ มีเวชภัณฑ์ที่มีคุณสมบติเหมือน
หรือใกล้เคียงที่ผลิตจากบริษัทอ่ืน
หรือไม่ 

หน่วยนับการใช้งานของเวชภัณฑ์ทางการแพทย์ที่น าเสนอเข้า 

ราคาของเวชภัณฑ์ที่ต่อหน่วยนับการใช้ โดยเป็นราคาที่รวมภาษี 7%  

อัตราประมาณการใช้งานเวชภัณฑ์ เป็นหน่วยนับการใช้ 

10.หมวดรายได้ – ค่าเวชภัณฑ์ที่ไม่ใช่ยา : เป็นเวชภัณฑ์ที่ไม่มีการคิดเงินกับคนไข้เพิ่ม อาจจะมีการคิดเงินรวมอยู่กับชุดหัตถการการใช้งาน 

                     - ค่าอวัยวะเทียมฯ : เป็นเวชภัณฑ์ที่ต้องคิดเงินกับคนไข้ คิดเงินแยกกับชุดหัตถการ 

11.ระบุบสิทธิเบิกของเวชภัณฑ์ที่จะน าเข้า 
ว่ามีหรือไม่มีสิทธิเบิก ถ้ามีสิทธิตามสิทธิให้ 
ระบุรหัสเบิก และราคาที่สามารถเบิกได้ 

กรณีที่เวชภัณฑ์ที่เสนอน าเข้า มีรวมอยู่ใน
การคิดเงินชุดหัตถการ จะต้องระบุว่ามี 
รวมอยู่ในชุดหัตการ และต้องกรอกรหัส
หัตถการของโรงพยาบาล 

ผู้เสนอน าเข้า : คือบุคคลกรภายใน
โรงพยาบาล ที่ต้องการเสนอน าเข้าเวชภัณฑ์ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

12. การรับรองของผู้น าเสนอเข้า(บคุคลากรภายใน

โรงพยาบาล) ถงึผลประโยชน์ของการเสนอน าเข้าเวชภัณฑ์ 

ผู้เสนอน าเข้า : คือบุคคลกรภายใน
โรงพยาบาล ที่ต้องการเสนอน าเข้าเวชภัณฑ์ 
โดยภายในวงเล็ปช่วยระบุเป็นชื่อตัวบรรจง  
และระบุบหน่วยงานที่ท างาน 

ผู้รับรอง : คือบุคคลกรภายในโรงพยาบาล    
ที่เป็นหัวหน้างานของผู้น าเสนอ โดยภายในวง
เล็ปช่วยระบุเป็นชื่อตัวบรรจง  

เอกสารที่ต้องเตรียมพร้อมส าหรับการน าเข้า 

-ใบเสนอราคาของทางบริษัทที่ต้องมีรายละเอียดครบถ้วน พร้อมทั้ง 
รหัสสินค้าของตัวเวชภัณฑ์ ,ชื่อทางการค้า(Trade name) ,หน่วยนับ , 
ราคาสินค้ารวมภาษี ,Barcode 

-รายละเอียดสินค้าเป็นภาษาไทย และระบุรายละเอียดของเวชภัณฑ์
อย่างชัดเจน  

-รูปภาพของสินค้า หรือแคตตาล็อค 

-เอกสาร อย. ที่ยังไม่หมดอายุ พร้อมทั้งรายละเอียดสินค้าที่จะเสนอ
น าเข้าโดยจดทะเบียนกับอย. อย่างถูกต้อง และเอกสารรับรองการขาย 
Free sale ,เอกสารรับรองการผลิต ISO ตามที่ระบุหน้าเอกสาร อย. 

-อ่ืนๆ เช่น กรณีที่ผลิตในประเทศไทยจะต้องแนบใบจดทะเบียนสถาน
ประกอบการผลิตเครื่องมือแพทย์ประกอบด้วย หรือมอก. 

-ในกรณทีี่บริษัทผูน้ าเข้า และบริษัทจ าหน่ายไม่ใช่รายเดียวกัน 
ขอใหแ้นบหนังสือแต่งตั้งตัวแทนจ าหน่ายมาด้วย 

โปรดระบุบ 
ว่าผ่านการ
พูดคุยใน

หน่วยงานหรือ 



ตัวอย่างใบเสนอราคา  

เป็นใบเสนอราคาของบริษัทที่มรีายละเอียดตามบริษัทก าหนด และมีรายละเอียดของสินค้าอย่างครบถ้วน 

 

 

 

เรื่อง ....................................... 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลธรรมศำสตรเ์ฉลมิพระเกียรติ 

 

ล ำดับ รหสัสินค้ำ รำยกำรสินค้ำ หน่วย
นับ 

รำคำ (รวม
ภำษีมูลค่ำเพิ่ม) 

Barcode 

 รหสัสินค้ำ 
(Ref) หรอื
รหสัที่มกีำร
จดกับ อย. 

ช่ือรำยกำรสินค้ำของบริษัท  รำคำที่มีกำร
รวมภำษี 7%  

 
 
 
**เป็นบำร์โค้ดทีม่ีติดมำ
จำกกำรผลิตสินค้ำ ไม่ใช่
บำร์โค้ดทีท่ำงบริษัทตั้งข้ึน
เอง 

 

-รำยละเอียดแนบท้ำยของบริษัท 

 

-รำยละเอียดของตัวแทนจ ำหน่ำย 

 

 

 

 

 

 

 

หัวบริษัท 

 ..........................ลงช่ือ.......................... 

ผู้จดัการบริษัท 



 

ตัวอย่างเอกสาร อย. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนังสือเลขที่ ผลิตจากประเทศ 
NLD(Netherlands) ล าดับ 0000001 
และเอกสารที่แสดงรายการ(ตาราง) ต้อง
ระบุบหนังสือเลขที่เดียวกัน 

ชื่อบริษัทผู้น าเข้า 

ชื่อบริษัทผู้น าผลิต 

ตามตัวอย่างถ้าอย. มีการ
ระบุ หนังสือรับรองการ
ขาย และ/หรือ หนังสือ
รับรองระบบคุณภาพการ
ผลิต ต้องยืนเอกสารที่
ระบุเลขที่ตามหน้าอย. 
ประกอบมาด้วย  ยงัไม่หมดอาย ุและกรุณาเผ่ือระยะเวลาการ

ด าเนินการน าเข้าที่ประชุมประมาณ 2 เดือน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


